Zalacznik do
Zarzadzenia nr 44/2017

z dnia 24.10.2017r
Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 2
im. Bolestawa Prusa
w Mystowicach

PROCEDURA OBSERWACJI ZAJEC
LEKCYJNYCH I INNYCH ZAJEC
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2
IM. BOLESEAWA PRUSA
W MYSLOWICACH

Podstawa prawna:
o Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r — Prawo o$§wiatowe (Dz.U z 2017r poz.59
z pdzn.zm.)
e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U z 2017r poz.1658)
e Plan nadzoru pedagogicznego w Szkole Podstawowej nr 2 im. Bolestawa

Prusa w Mystowicach



1.

ZASIEG OBSERWACIJI

§1

1. Obserwacja obejmuje:

1)

2)
3)
4)

Wszystkie formy zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych 1
opiekunczych z uczniami.

Zebrania z rodzicami uczniow.

Zajecia wszystkich nauczycieli, wychowawcow 1 opiekunow.
Wszystkie klasy 1 zespoty uczniow.

CELE 1 ZADANIA OBSERWACJI

§2

1. Do podstawowych celow 1 zadan obserwacji prowadzonych w szkole
nalezg w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)

Analiza rozwoju wiedzy, umiejetnosci 1 postaw uczniow.
Gromadzenie informacji o pracy nauczyciela i stopniu realizacji
przez niego zadan w celu dokonywania oceny jego pracy lub
udzielania pomocy.

Inspirowanie 1 wspieranie nauczycieli w realizacji zadan
dydaktycznych i wychowawczych.

Gromadzenie informacji w procesie ewaluacji 1 kontroli wybranych
obszaréw pracy szkoty.

Podniesienie jakosci pracy szkoty.

Badanie realizacji programoéw nauczania 1 innych programow
przyjetych do realizacji.

Badanie stopnia realizacji podstawy programowe;j.

Przestrzeganie praw ucznia.

Kontrola przestrzegania zapisow w Statucie szkoty, w tym OW.

10)Realizacja wnioskow 1 =zalecen Poradni Psychologiczno -

Pedagogiczne;.
RODZAJE OBSERWACJI

§3

W szkole prowadzi si¢ nastepujace rodzaje obserwacji:



1)

2)

3)

4)

5)

kontrolno-oceniajaca: obserwacja potaczona z dokonaniem oceny pracy
nauczyciela. Oceniajagcym obserwatorem jest dyrektor. Formalng oceng
pracy nauczyciela formuluje si¢ miedzy innymi na podstawie obserwacji
lekcji przeprowadzonych przez ocenianego.

doradczo-doskonalgca obserwacja warsztatu pracy nauczyciela, sposobu
planowania pracy, konstrukcji lekcji, wykorzystania  $Srodkow
dydaktycznych, indywidualizacji nauczania, motywowania uczniéw do
nauki, wlasciwego oceniania itp. Jej celem jest diagnoza mocnych i
stabych stron pracy nauczyciela i pomoc w doskonaleniu umiejgtnosci
metodycznych obserwowanego nauczyciela. Obserwatorem jest dyrektor,
wicedyrektor

diagnozujaca: obserwacja uczniéw, ich wiedzy, umiejetnosci i postaw.
Jest to obserwacja, ktora stuzy ocenie aktywnosci (zachowan) uczniéw na
lekcji,  spowodowanych  okreSlonymi  dzialaniami  nauczyciela.
Dokonywana jest przez dyrektora lub wicedyrektora. Termin obserwacji
diagnozujacej proponuje nauczyciel, ktory uwaza, ze jego uczniowie sg
gotowi do zaprezentowania swoich osiggnie¢ (umiejetnosci, wiadomosci).
zaje¢ innych niz lekcje wg harmonogramu imprez i uroczystosci oraz na
zaproszenia nauczycieli lub zgodnie z harmonogramem obserwacji.
Biezace kontrole: dyzury, dokumentacja pracy nauczyciela, dokumentacja
osiggnie¢ edukacyjnych uczniow, plany pracy, itp.

§ 4

. Obserwacja moze by¢ prowadzona :
1) Planowo - zgodnie z harmonogramem opracowanym w ramach nadzoru

pedagogicznego,

2) Doraznie bez wczesniejszego ustalania terminu.
. Szczegbdlowe cele, tematyke 1 harmonogram obserwacji na dany rok szkolny
ustala dyrektor szkoly 1 przekazuje do wiadomos$ci nauczycielom do 15

wrze$nia kazdego roku szkolnego.

§5

. Obserwacje zaje¢ moga prowadzi¢:

1)
2)

Dyrektor szkoty.
Wicedyrektor.

3) Wizytator - w procesie ewaluacji zewnetrzne;.



4) Opiekun stazu - zgodnie z ustalonym z nauczycielem odbywajacym staz
planem wspotpracy.
2. Obserwacja jest zapowiadana, a jej przebieg jest uzgadniany z nauczycielem
podczas rozmowy przed obserwacja.
3. W przypadku zaje¢, na ktorych prezentowane sg osiggni¢cia uczniéw, na
obserwacj¢ mogg by¢ zapraszani nauczyciele, inni uczniowie, rodzice (mogag
to by¢ lekcje otwarte).

ETAPY PROCESU OBSERWACJI - CZYNNOSCI PODEJMOWANE
PRZEZ UCZESTNIKOW PROCESU

§6

1. Obserwacj¢ poprzedza rozmowa, ktéra odbywa si¢ nie pdzniej niz dwa dni
przed obserwacjg. W trakcie takiej rozmowy:
1) Ustalone sg szczegotowe cele obserwac;i.
2) Nauczyciel wypetnia arkusz zawierajacy temat, cele 1 przebieg zajec,
ktore beda podlegac obserwac;i.
3) Nauczyciel przekazuje osobie obserwujacej dokumenty 1 informacje
wynikajace z rodzaju i celu obserwacji.

2. W trakcie obserwacji nauczyciel musi posiada¢ dokumentacj¢ wynikajaca z
charakteru obserwowanych zaje¢ ( uzupetliony dziennik zaje¢ lekcyjnych,
dziennik zaj¢¢ pozalekcyjnych, plan realizacji programu nauczania, program
nauczania oraz scenariusz lub konspekt lekcji).

3. W trakcie obserwacji osoba obserwujgca zajecia w zaden sposOb nie ingeruje
w ich przebieg

4. Podczas obserwacji dyrektor lub inna osoba obserwujgca zajgcia zapisuje
spostrzezenia w przygotowanym arkuszu obserwacji.

1) ustosunkowuje si¢ do wykonania ostatnich zalecen;

2) analizuje przygotowanie si¢ do lekcji (zajec);

3) ustosunkowuje si¢ do przebiegu i wynikow lekcji (zajec);

4) ocenia stopien osiggnigcia celow 1 swojg role na lekceji (zajeciach);

5) analizuje dostrzezone sukcesy, a takze niedociggnigcia, btedy, trudnosci,
niepowodzenia, okresla ich przyczyny.

5. Dalsze omawianie obserwowanych zaje¢ polega na:

1) Wskazaniu mocnych stron zajec.
2) Omowieniu stabych stron zajec.



3) Sformutowaniu wspolnych wnioskow.
4) Ustaleniu ewentualnych dziatan doskonalgcych i terminu ich realizacji.
5) Podpisaniu przez nauczyciela i osob¢ obserwujaca zajecia arkusza

obserwacji.

6. Po rozmowie obserwujacy ustala z nauczycielem tre$¢ zapisow, jakie znajda
si¢ w arkuszu obserwacji lekcji (zaje¢) 1 ustalane sa dalsze dzialania

zmierzajace do korygowania ewentualnych bledow. Nauczyciel wymienione w
arkuszu zalecenia realizuje w mozliwie najkrotszym czasie lub terminie

okreslonym przez obserwujgcego.

1.

2.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§7

Dokumentacja obserwacji ma charakter stuzbowy 1 jest przechowywana
przez dyrektora szkoly. Nauczyciel ma prawo wgladu w dokumentacje
dotyczaca jego zajec.

W sprawach nieuregulowanych procedurg ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor szkoty.

Zalaczniki :

1.

NN R D

Arkusz obserwacji kontrolno — oceniajacej
Arkusz obserwacji zaje¢ lekcyjnych

Arkusz obserwacji zaje¢ wychowania fizycznego
Arkusz imprezy / uroczystosci szkolnej

Arkusz obserwacji zaj¢¢ pozalekcyjnych

Arkusz obserwacji zebrania z rodzicami

Arkusz obserwacji zaj¢¢ rewalidacyjnych

Arkusz obserwacji zaje¢ — praca w grupach



